
PEDOMAN OPERASIONAL STANDAR

PEMBENTUKAN TUK
LEMBAGA SERTIFIKASI KOMPETENSI
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Penanggung Jawab 

bertanggungjawab atas keseluruhan proses 
pembentukan TUK  dan verifikasi 
pembentukan TUK  yang dilaksanakan 
menurut standar dan prosedur yang sudah 
dibuat sesuai pedoman terkait.

Ketua Bidang
Hubungan antar 

lembaga
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• Sebagai pedoman dalam melaksanakan verifikasi
Tempat Uji Kompetensi (TUK). 

Tujuan POS Pembentukan TUK
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Ruang Lingkup Pembentukan TUK

Permohonan dari calon TUK atau 
penunjukkan langsung TUK oleh LSK

penilaian oleh tim yang ditunjuk
oleh LSK

E-verifikasi melalui E-proposal dan 
visitasi calon TUK

penetapan TUK.

Meliputi
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PROSEDUR KERJA
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1 

Penunjukan langsung 
TUK oleh LSK

Penunjukan langsung LKP atau 
satuan pendidikan lain atau 

DUDI yang memenuhi standar 
yang telah ditetapkan LSK 

sebagai calon TUK

Calon TUK melengkapi 
persyaratan administrasi.

LSK membuat SK penetapan 
TUK

Salinan akta notaries 
lembaga

Ijin Operasional dari 
Dinas Pendidikan 

Kab/Kota 
setempat/Dinas terkait 

yang masih berlaku 
(minimal 6 bulan).

NPWP dan rekening 
lembaga 

Profil lembaga dalam 
bentuk soft copy dan 

hard copy
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2

Pengajuan dari LKP atau satuan pendidikan lainnya 
untuk menjadi TUK

LKP, satuan pendidikan 
lainnya, atau DUDI 

mengajukan permohonan 
sebagai calon TUK kepada 

LKS

LSK memeriksa  dokumen 
dan kelengkapan persyaratan 

(desk assessment)

Tim verifikasi melakukan 
pemeriksaan lapangan

Ijin Operasional 
dari Dinas 
Pendidikan 
Kab/Kota 

setempat/Dinas
terkait yang 

masih berlaku

Salinan akta 
notaries 
lembaga

Profil lembaga 
dalam bentuk 
soft copy dan

hard copy

NPWP dan 
rekening 
lembaga 

Memiliki 
sarana dan 
prasarana 

yang memadai 
untuk 

penyelenggara
an uji 

kompetensi 
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3

Verifikasi dan Visitasi calon TUK

• LSK membentuk tim 
verifikasi lapangan ke 
lembaga pemohon 
untuk memeriksa ke 
layakan calon TUK

1

• Tim melakukan 
kunjungan lapangan 
dan memverifikasi 
lembaga pemohon

2 • Tim membuat laporan 
kepada LSK disertai 
rekomendasi bagi LSK 
untuk menetapkan 
atau menolak lembaga 
tersebut sebagai TUK

3
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Penetapan TUK

1
• LSK 

mempelajari 
laporan dari 
Tim verifikasi

2
• LSK 

memutuskan 
apakah 
lembaga 
pemohon 
memenuhi 
syarat sebagai 
TUK atau tidak

3
• LSK 

membuat SK 
Penetapan 
sebagai TUK 
atau 
membuat 
surat 
penolakan 
sebagai TUK
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02.1 

CONTOH FORM 
PENDAFTARAN 

TUK
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02.2 

CONTOH FORM 
PERSYARATAN 
ADMINISTRASI
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02.3 

CONTOH FORM 
VERIFIKASI TUK
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02.4

CONTOH FORM 
PERENCAAN UJK 

TUK
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02.5

CONTOH FORM 
PROPOSAL 

PEMBENTUKAN 
TUK
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02.6

CONTOH FORM SK 
PEMBENTUKAN 

TUK
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02.7

CONTOH PIAGAM 
PENETAPAN TUK
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