ForumLSK

PEDOMAN OPERASIONAL STANDAR

PEMBENTUKAN TUK
LEMBAGA SERTIFIKASI KOMPETENSI
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ForumLSK

Penanggung Jawab

Ketua Bidang
Hubungan antar
lembaga

bertanggungjawab atas keseluruhan proses
pembentukan TUK dan verifikasi
pembentukan TUK yang dilaksanakan
menurut standar dan prosedur yang sudah
dibuat sesuai pedoman terkait.
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Tujuan POS Pembentukan TUK

Sebagai pedoman dalam melaksanakan verifikasi
Tempat Uji Kompetensi (TUK).
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Permohonan dari calon TUK atau
penunjukkan langsung TUK oleh LSK

penetapan TUK.
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PROSEDUR KERJA




ERIFIKASI TUK r
NO. | KEGIATAN PELAKSAMA MUTU BAKL Keteranzan, A y
Penunjukan langsung TUK oleh LSK LSK Calon TUK HKelengkapan Waktu, Output J
1. | Penunjukan lzngsung LKP atau sstuan < b3 Errfi dan data Sesuai Surat Erartasnada, |
pendidikan lzin atau DUD] yang lsmbags. kebutuhan penetapan mwngm
memenuhi stzndar yang telah . o TUK aleh L3K. wﬂw
dit=tapkan L5K z=bagai calon TUK. besadisan.maniad bzikdznmendukuog
\_—l_ TUK Vi misi LK. ForumLSK
2. | Czlon TUK melengkapi persyaratan l
sdminiztrasi. Kelengkapan Tembusan kepada
dminstrasi di
3. | LSK membuat 3K penetapan TUK |: ] Eaminsirest Mﬁ% o
Dispendik setempat.
Pengajuan dari LKP atau satuan pendidikan Tim Kelengkapan Wakty Output
lainnya untuk menjadi TUK Calon UK L Verifkasi Ketrranzan
1. | LKP, satuan pendidikan lainnya, atau f:;il;l}:a%?r.rmu?(honan 7 lpujub) bag | Surat Temhusan kepada
DUDI mengzjukan permohaonan sebagai | 4, b ) EH%M Keputusan Wﬂan
calon TUK kepada LKS Akt Notaris atau werifikasi DENSIARED Dispendik sstempar,
Statuta memenuhi TUK
2. | LSK memeriksa dokumen dan NPWP dan Rekening kritgria TUK
kelengkapan persyaratan [desk Lembaga atau
zssessment)
Zusunan Pengurus Surat
3. | Tim verifikasi melakukan pemerikszan ™ 5 taka
lapangan r~| Daftar szrana dan peno a_ 3
prasararan sesuai sebagai TUK
kebutuham TUK
i i isitasi Lemb;
Verifikasi dan visitag.calon TUK F "8 | belsngkapan Waktu, Output
LSK e
Verifikasi | Pemoho
n
1 L5 membentuk tim verifikasi lspangan
ke lembags pemohon untuk memeriksa D—
ke layakan calon TUE —|
—
NO. KEGIATAN PELAKSANA MUTU BAKL
2. | Tim melzkukan kunjungan lapangan dan
‘memverifikasi lembaga pemchon
H
3. | Tim membuzt lzporan kepada LSK ¥ #
disertai rekomendasi bagi LSK untuk
menetapkan atau menclak lembaga Tidak
tersebut sebagai TUK
Penetapan TUK Tim Verifikasi Kelengkapan Waktu, Output
1. L3 mempelajari laporan dari Tim <:>_
verifikasi
2. L3 memutuskan spakah lembags
pemaohon memenuhi syarat sebagai TUK
atau tidak
3. L5 membuat 5K Penetapan sebagai TUK l
#tau membust surat penolakan sebagai D
TUK
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> Menuniukican petsianan.
[ ] :mznumiikan proses
> sammisksan zpsan
O - Mepunukian gass bubung

() -Mamumiukian proses selesal
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Penunjukan langsung
TUK oleh LSK

Penunjukan langsung LKP atau
satuan pendidikan lain atau
DUDI yang memenuhi standar
yang telah ditetapkan LSK
sebagai calon TUK
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LSK membuat SK penetapan
TUK
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Pengajuan dari LKP atau satuan pendidikan lainnya

untuk menjadi TUK

Tim verifikasi melakukan
pemeriksaan lapangan

LSK memeriksa dokumen
dan kelengkapan persyaratan
(desk assessment)

LKP, satuan pendidikan
lainnya, atau DUDI
mengajukan permohonan
sebagai calon TUK kepada
LKS

" v v v v }
Memiliki
in Operasional saraerrg :jelm
gsgid%irlgi " Salinan akta Profil lembaga NPWP dan Pl
Kab/Kota notaries dalam bentuk rekening yang memadai
tempat/Dinas - lembaga SIS G lembaga Uil
terkait yang / hard copy penyelenggara
asih berlaku an uji
kompetensi
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rifikasi dan Visitasi calon TUK e

* LSK membentuk tim b | 2 * Tim membuat laporan

verifikasi lapangan ke kepada LSK disertai
lembaga pemohon * Tim melakukan rekomendasi bagi LSK
untuk memeriksa ke kunjungan lapangan untuk menetapkan

layakan calon TUK dan memverifikasi atau menolak lembaga
lembaga pemohon tersebut sebagai TUK
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Penetapan TUK ForumLSK

o LSK
membuat

O

Penetapan
« LSK sebagai TUK
memutuskan atau
apakah membuat
@) lembaga surat
pemohon penolakan
« LSK memenuhi sebagai TUK

mempelajari syarat sebagai
laporan dari TUK atau tidak
Tim verifikasi
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FORMULIR FENDAFTARAN TUK FDTUTTILSK

Terima kgsih otas kessdisgn untuk menjodi TUK . mahan dapat melengkapi dotg dibawah ini agar dopot dipelgjon untuk
remudion diproses sesugi ketentuan yang berigku :

DATA LEMBAGASINSTITUS

Kots/kabupaten|— Propins

Hama Lembags

MILEE . Akreditasi PKInerja :

Tahun Didirikan . Web-site

E-mail LemEags

(@ignvat korespondens]] ¢ 02 1

Alarnat Lembags - . CONTOH FORM
PENDAFTARAN
TUK

- TEIP. LE{nbaga : o _

lenis Program Kursus

HE.

Mama Pimpinan Lembags .
Email.

Fimpinan Lembags
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MO | KRITERIA STANDAR ADA TIDAK
ADA
1. Legalitas Lembaga Memiliki ijin operasional dari
Dinas Pendidikan Kb/Kota atau
legalitas lain yang diterbitkan cleh
pejabat stau pihak lain yang
berwenang (dibuktikan dengan
5K)
2. | &kta Motaris Memiliki Akte Motaris 02'2

Lembags/Institusi atas nama CONTOH FORM
Lembzga/institusi atzu Yayasan PERSYARATAN
sebagai badan hukumnya ADMINISTRASI

3. Rekening Bank hemiliki rekening bank
pemerintah atas nama lembaga _

4. MNPWP Memiliki  NPWP atas -nama
lerbagzz
5. | Struktur Organisasi Iemiliki struktur organisasi yang

jelas berikut uraian tugasnya
€. | Status Kepemilikan Gadung/ | Melampickan. fotokopl jika milik
Tempat sendin / 5
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FORMULIR VERIFIKAS] TUK
Lembagafinstitusi: - oo voosan ions s s s
UKURAMN KETERAMGAN
PPN TR EA =N {dalgm meter) [ twfisioh kondisi ruongon g sshenacnra)
RUANG KELAS
RUAMG PRAKTEK
RUANG FRONT OFFICE 02 . 3

s CONTOH FORM
T VERIFIKASI TUK

Mm: _
. TOILET

PERALATAMN PRAKTEK
AR KETERANGAN
SARANA (ozadis daakelakakan 0o goakiek
Ezrhandingan, permenuhan sarana dan prazarana untuk pelsksanazn Ui Eoomestensh Sehinsss semua tehapan

dzlam Uji Kompetens dapat berjalan dengan stendaryang sama, lancar, tertib dan dagag dipertanggungjawabkan.




L ROYUK

ForumLSK

PROYEKSI TARGET JUMLAH PESERTA UJI KOMPETENSI

NO/NAMA TUK / NAMA KETLA -
ALAMAT
PERIODE
I+ JADWAL UJI KOMPETENSI REGULER/BANPER
JENIS TARGET RENCANA TINDAKAN/KEGIATAN
BULAN TES JMLH

ILEVEL PESERTA
TANGGAL

02.4

CONTOH FORM
PERENCAAN UJK
TUK

TOTAL

TOTAL
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ForumLSK
PROPOSAL PEMBENTUKAN TUK
|. COVER DEPAN 1. Judul 'PROPOSAL PEMBENTUKAN TEMPAT UN KOMPETEMSI {TUK)Y
2. Jenis Keterampilan
3. Nama Lembaga dan Slamat Lembaza,
II. Berisi uraian dasar pertimbangan dan harapan untuk manjadi TUK serta hal-hal lzin yang terkait sehubungan
dengan penyelenggaraan Uji Kompetensi ini.
Il Berupa surat rekomendasi dari Dings Pendidikan Kota/Kabupaten yang menjelaskan bahwa lembags/institusi 02 5
pengusul layak dipertimbangkan untuk menjadi TUEK. '
V. 15 CONTOH FORM
Terdiridarn : BAE | PENDAHULUAN P ROPOSAL
- Latar Belakang P E M B E NTU KAN
- Tujuan TU K

BAEB I FROFIL LEMBAGA

BAB IV PROGRAM KERIA TUK
BAE Y PENUTUR

Gatatgn,; Proposal Max 20 halaman




Wenimbarg : a.

b.

£y

BURAT KEPUTUSAN
LEMBAGA SERTIFIKAS! KOMPETENS!
NOMOR:SK. . [TUK/. ... {20

TENTANG

PENETAPAN TEMPAT Ul KDMPETENSI
KETUA LEMBAGA SERTIFKASI KOMPETENS!

nahwa delam rengea pelaksanaan Uji Kompetensi sebagaimana distur
dalam Persturan Menteri Pendidikan Nasional Nomar 70 Tshun 2008
tentang Uji Kompetensi bagi Peserta Didik Kursus can Pelatihan dari
Sgtuan Pendidikan Nanformal dan Warza Masyarakst yang Belajar
Mandiri, perlu dibentuk Tempat Uji Kompetensi [TUK-) yang ditempkan
oleh Lembaga Sertifikasi Kompetensi [LSK-);

bzhwa hasi kajisn dan verifikasi terhadap Proposal Pembentukan TUI-

yang disampaikan kepada LSK-K tefah dinilsi layak dan memenuni
persyaratan serta ketentuan yang berlsku dalam pembentukan TUE-;

bahwa berdazarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada huruf 3
dan b. di atas, dipendang perlu untuk menztapkan Keputusan Ketua LSE-
tentang Penemapan TUK-.

Mengingat : 1. Undang-Undang Moror 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendicikan Nasional

[Lembarzn Negzra Republik indonesia Tehun 2003
Memar 73, Tambzhan Lembaran Wegara Republik Indonesia Tahun 2003
Mamar 43015

1. Peraturan Pemerirteh Momor 18 Tanun 2003 tentang Standar
Mzsicnal Pendidkan [Lembaran Negara Republix indonesia Tahun
2005 Nomer 41, Tambzhan Lembaran Negara Repuslik Indonesia
MNemor 4495};

2. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Momar 70 Tahun 2008
tentang Uji Kompetensi bagl Peserta Didik ¥ursus dan Pelatihan
dari Sztuan Pendidiksn Morformal dan \Wargs Masyarakat yang
Belajar Mandiri;

3. Keputusan Direktur Jenderal FAUD Dan DIEMAS  Nomer -

1356/8/KK 201€. tenang Pengakuan t2rhadan Lembaga Sertifikasi
Kompetensi {LSK-);

WMemperhatikan - Permohoren Pembertukan Tempat Uji Kompstens vang tercanum
calam Proposal Pembentukan Tempat Uji Kompetensi Kompetens: dari.

Menetzpkan : KEPUTUSAN LEMBAGA SERTIFIKASI KOMPETENSI TENTANG PENETAPAN

TEMPAT Ul KOMPETENSI

PEATAMA ; Menetapkan senagal Tempat Uji Kempetensi Kompetensi (TUK-) kegada:

KEDUA

RETIGA

Mama Lemoaga
PFimpinan lembags :
Alamat lembags
Kom/Kasunaten o R A B e B
Froinsi
Ketua TUK 1 R
Kategor: TUK. R A I i o A e
Nomor Registrasi e T

: Tempat Uji Kompetensi Kompetensi  (TUK-) sbagaimana tersebut pads

diktum pertama bertanggungiawab kepads L3E-.

: Tempat Ui Kompetensi Kompetensi  (TUK-) sebagsimana tersebut pads

diktum pertama melsksanatan tugas dan wewenangnya sebagaimana
tercantum dafam Lamgpirsn Keputusan ini yang menjadi bsgian tdak
terpiszhian dani Surst Keputuzanini

YEEMPAT - Tempat Uji Kompetens Kompetensi [TUK-) sebagaimana tersebut pada diktum

RELIMA

KEENAM -

periama dalem hal tdak melaksanakan ketentuan sebagaimana diatur dalam
Lampiran ¥eputusan dan melanggar ketzntuan yang berisku dapat dkenskan
ssnesi berupa teguran lisen, peringatan tertuls, penghentian sementara,
Fencabutan penetapan sebagai TUK- dan sanksi hukum zpabia melakukan
tndak pidana dan perdata.

: Penetapan Tempat Uji Kompetensi Kompezens| (TUK-| sebagaimana tersebut
pada dikium pertama dengan masa berlaku untuk jangka wakiu 2 (dug) tahun
dan dapat diperpanjang berdzsarkan penilzian kembali oleh L3K-,

Hzl-ral yang belum digtur dalam Keputusan ini akan distur lebih lanjut dalam
ketentuan tersendiri dan apanila di kemudizn hari temysts terdapat
kekeliruan akan dilzkukan perubshan seperlunya
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02.6

CONTOH FORM SK
PEMBENTUKAN
TUK
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Pragam Penetapan
Sebagai

Tempat Uji Kompetensi Teknisi Akuntansi
Meo. Pggister . 0BEB-6T116

LKP BEC PASURUAN

Jl. Kebon Jaya No.17 RT.17 RW.06 Kebonagung, Pasuruan, Jawa Timur

Kepada yang bersangkutan diberikan hak dan kewenangan
sesuai dengan syarat dan ketentuan yang telah ditetapkan.

Pengakuan tersebut berlaku mulai
Tanggal 18 Juni 2019 sampai dengan 18 Juni 2021

Jakarta, 18 Juni 2019
Lembaga Sertifikasi Kompetensi Teknisi Akuntansi Bend '09

Hidayat Darwis SE_.MM.
Ketua
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CONTOH PIAGAM
PENETAPAN TUK







